
 

 

 

 

 

 

1. ส่วนการคลัง องค์การบริหารส่วนตําบลวังไม้ขอน   วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
โทรศัพท์: 0 5564 3466      (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 
โทรสาร : 0 5564 3466      ต้ังแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 
เว็บไซต์ : http://www.wangmaikhon.go.th 

 

 

  1. กฎกระทรวงพาณิชย์ฉบับท่ี 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 

  2. พ.ร.ฎ. กําหนดกิจการเป็นพาณิชยกิจ พ.ศ. 2546 

  3. ประกาศกระทรวงพาณิชย์ฉบับท่ี 83 (พ.ศ. 2515)  เรื่องกําหนดพาณิชยกิจท่ีไม่อยู่ภายใต้บังคับของ 
             กฎหมายว่าด้วยทะเบียนพาณิชย์ 
  4. ประกาศกระทรวงพาณิชย์ฉบับท่ี 93 (พ.ศ. 2520) เรื่องกําหนดพาณิชยกิจท่ีไม่อยู่ภายใต้บังคับแห่ง 
      พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. 2499 

  5. ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื่องให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องจดทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับท่ี 11) พ.ศ. 2553 
  6. ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื่องแต่งต้ังพนักงานเจ้าหน้าท่ีและนายทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับท่ี 8) พ.ศ. 2552 
  7. ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื่องการต้ังสํานักงานทะเบียนพาณิชย์แต่งต้ังพนักงานเจ้าหน้าท่ีและนาย 
              ทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับท่ี 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบับท่ี 10) พ.ศ. 2553 

8. ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้าเรื่องกําหนดแบบพิมพ์เพ่ือใช้ในการให้บริการข้อมูลทะเบียนพาณิชย์     
    พ.ศ. 2555 

  9. คําสั่งสํานักงานกลางทะเบียนพาณิชย์ท่ี 1/2553  เรื่องหลักเกณฑ์และวิธีการกําหนดเลขทะเบียน 
          พาณิชย์และเลขคําขอจดทะเบียนพาณิชย์ 

  10. พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. 2499 

  11. ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้าเรื่องกําหนดแบบพิมพ์ พ.ศ. 2549 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

งานท่ีให้บริการ                      การจดทะเบียนพาณิชย์ (ต้ังใหม่) ตามพ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 

     กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 

หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ             ส่วนการคลัง องค์การบริหารส่วนตําบลวังไม้ขอน 

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานท่ี/ ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

กฎหมายท่ีให้อํานาจการอนุญาต 



 

 
1. ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องย่ืนขอจดทะเบียนพาณิชย์ภายใน 30 วันนับต้ังแต่วันเริ่มประกอบกิจการ   

     (มาตรา 11) 
  2. ผู้ประกอบพาณิชยกิจสามารถย่ืนจดทะเบียนพาณิชย์ด้วยตนเองหรือจะมอบอํานาจให้ผู้อ่ืนย่ืนจดทะเบียน 
        แทนก็ได้ 
  3. ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจซ่ึงเป็นเจ้าของกิจการเป็นผู้ลงลายมือชื่อรับรองรายการในคําขอจดทะเบียนและ 
              เอกสารประกอบคําขอจดทะเบียน 
  4. แบบพิมพ์คําขอจดทะเบียน (แบบทพ.) หรือหนังสือมอบอํานาจสามารถขอได้จากพนักงานเจ้าหน้าท่ีหรือ 
              ดาวน์โหลดจาก www.dbd.go.th 
 
  หมายเหตุ ข้ันตอนการดําเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาต้ังแต่เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วน
ตามท่ีระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้วท้ังน้ีในกรณีท่ีคําขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วนและ/หรือมีความ
บกพร่องไม่สมบูรณ์เป็นเหตุให้ไม่สามารถพิจารณาได้เจ้าหน้าท่ีจะจัดทําบันทึกความบกพร่องของรายการเอกสาร
หรือเอกสารหลักฐานท่ีต้องย่ืนเพ่ิมเติมโดยผู้ย่ืนคําขอจะต้องดําเนินการแก้ไขและ/หรือย่ืนเอกสารเพ่ิมเติมภายใน
ระยะเวลาท่ีกําหนดในบันทึกดังกล่าวมิเช่นน้ันจะถือว่าผู้ยื่นคําขอละท้ิงคําขอโดยเจ้าหน้าท่ีและผู้ย่ืนคําขอหรือผู้ได้รับ
มอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกล่าวและจะมอบสําเนาบันทึกความพร่องดังกล่าวให้ผู้ย่ืนคําขอหรือผู้ได้รับมอบ
อํานาจไว้เป็นหลักฐาน 
 

 
  

 

ท่ี ข้ันตอนการบริการ 
 

ระยะเวลาให้บริการ 
 

1 นายทะเบียนตรวจสอบ พิจารณาเอกสาร/แจ้งผล และรับชําระเงินค่าธรรมเนียม 7 นาที 

2 
นายทะเบียนพิจารณา  รับจดทะเบียน/เจ้าหน้าท่ีบันทึกข้อมูลเข้าระบบ/จัดเตรียม
ใบสําคัญการจดทะเบียน/หนังสือรับรอง/สําเนาเอกสาร 

5 นาที 

3 นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบทะเบียนพาณิชย์ให้ผู้ยื่นคําขอ 3 นาที 

 

 

 
ใช้ระยะเวลา ไม่เกิน 15 นาที 

 

 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ข้ันตอนและระยะการให้บริการ 

ระยะเวลา 



 

1. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน และสําเนาทะเบียนบ้าน      จํานวน  1  ชุด                                  
2. ขอจดทะเบียนพาณิชย์ (แบบ ทพ.) (ฉบับจริง)                                        จํานวน  1  ฉบับ 
3. หนังสือให้ความยินยอมให้ใช้สถานท่ีต้ังสํานักงานแห่งใหญ่โดยให้เจ้าของร้านหรือเจ้าของ  จํานวน  1  ฉบับ 
   กรรมสิทธิ์ลงนามและให้มีพยานลงชื่อรับรองอย่างน้อย 1 คน (กรณีผู้ประกอบพาณิชยกิจ 
   มิได้เป็นเจ้าบ้าน) (ฉบับจริง)   
4. สําเนาทะเบียนบ้านท่ีแสดงให้เห็นว่าผู้ให้ความยินยอมเป็นเจ้าบ้านหรือสําเนาสัญญาเช่า  จํานวน  1  ฉบับ 
   โดยมีผู้ให้ความยินยอมเป็นผู้เช่าหรือเอกสารสิทธิ์อย่างอ่ืนท่ีผู้เป็นเจ้าของกรรมสิทธิ์เป็นผู้ให้ 
   ความยินยอมพร้อมลงนามรับรองสําเนาถูกต้อง(กรณีผู้ประกอบพาณิชยกิจมิได้เป็นเจ้าบ้าน)  
5. แผนท่ีแสดงสถานท่ีซ่ึงใช้ประกอบพาณิชยกิจและสถานท่ีสําคัญบริเวณใกล้เคียงโดยสังเขป  จํานวน  1  ฉบับ 
   พร้อมลงนามรับรองเอกสาร (ฉบับจริง)   
6. หนังสือมอบอํานาจ (ถ้ามี) พร้อมปิดอากรแสตมป์ 10 บาท  (ฉบับจริง)      จํานวน  1  ฉบับ 
7. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผู้รับมอบอํานาจ (ถ้ามี)      จํานวน  1  ฉบับ 
8. สําเนาหนังสืออนุญาตหรือหนังสือรับรองให้เป็นผู้จําหน่ายหรือให้เช่าสินค้าดังกล่าว   จํานวน  1  ฉบับ   
   จากเจ้าของลิขสิทธิ์ของสินค้าท่ีขายหรือให้เช่าหรือสําเนาใบเสร็จรับเงินตามประมวล 
   รัษฎากรหรือหลักฐานการซ้ือขายจากต่างประเทศ (ใช้ในกรณีประกอบพาณิชยกิจการขายหรือให้เช่าแผ่นซีดี 
   แถบบันทึกวีดิทัศน์แผ่นวีดิทัศน์ดีวีดีหรือแผ่นวีดีทัศน์ระบบดิจิทัลเฉพาะท่ีเก่ียวกับการบันเทิง) 
9. หนังสือชี้แจงข้อเท็จจริงของแหล่งท่ีมาของเงินทุนและหลักฐานแสดงจํานวนเงินทุนหรือ  จํานวน  1  ฉบับ 
   อาจมาพบเจ้าหน้าท่ีเพ่ือทําบันทึกถ้อยคําเก่ียวกับข้อเท็จจริงของแหล่งท่ีมาของเงินทุนพร้อม 
   แสดงหลักฐานแสดงจํานวนเงินทุนก็ได้ (ฉบับจริง) (ใช้ในกรณีประกอบพาณิชยกิจการค้าอัญมณีหรือเครื่องประดับ 
   ซ่ึงประดับด้วยอัญมณี) 
 
 
 

ท่ี รายการ จํานวนเงิน (บาท) 

1 คําขอจดทะเบียนพาณิชย์ต้ังใหม่ 50 

2 คําขอยกเลิกทะเบียนพาณิชย์ 20 

3 คําขอเปลี่ยนแปลงรายการ 20 

4 คําร้องขอรับใบแทน 30 

5 คําร้องขอรับรองสําเนา 30 

 

 

ท่ีทําการองค์การบริหารส่วนตําบลวังไม้ขอน อําเภอสวรรคโลก จังหวัดสุโขทัย 64110  
โทรศัพท์ : 0 5564 3466 หรือทางเว็บไซต์ : http://www.wangmaikhon.go.th  

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 

ค่าธรรมเนียม 

ช่องทางการร้องเรียน 


